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MISSOES DE ENSINO ERASMUS+
ACAO-CHAVE 1 — MOBILIDADE INDIVIDUAL

NORMAS PARA A MOBILIDADE DE DOCENTES

1. INTRODUCAO

O presente documento institui as regras administrativas e financeiras inerentes a atividade Mobilidade de
Docentes para Missées de Ensino (STA — Staff Teaching Assignment), aplicaveis ao corpo docente do ISCTE-
Instituto Universitario de Lisboa (ISCTE-IUL), no ambito do Programa ERASMUS+, programa da UE para os
dominios da educacdo, da formacgdo, da juventude e do desporto para o periodo de 2014-2021, adiante
designado por Programa.

A mobilidade de pessoal para fins de ensino é possibilitada no ambito da Acdo-chave | — Mobilidade Individual, a
qual financia oportunidades a estudantes, estagiarios, jovens e voluntdrios, assim como a docentes, formadores,
pessoal de instituicdes de ensino e de organizacdes da sociedade civil, a participarem numa experiéncia de
aprendizagem e/ou profissional noutro pais. Assim, no ambito desta acdo é permitido que docentes, de
qualquer area de estudo/ disciplina académica, lecionem numa Instituicdo de Ensino Superior (IES), integrados
no programa de ensino de uma universidade parceira no Programa.

Ao Gabinete de Relac¢des Internacionais do ISCTE-IUL, adiante designado por GRI, compete assegurar ndo sé o
cumprimento dos atos que no ambito da gestdo do Programa forem decididos, como também a execucdo
técnica, administrativa e financeira, das atividades aprovadas no quadro da Candidatura Erasmus+ apresentada
a Comissdo Europeia. O GRI atua em estreita colaboracdo com os Responsaveis Académicos Erasmus+,
designados pelos Departamentos.

2. CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE

O docente candidato a uma mobilidade tem de estar vinculado ao ISCTE-IUL através de um contrato de trabalho,
para efeitos de atividade docente, e em vigor no ano letivo de realizacdo da mobilidade. No caso dos bolseiros,
se estes ndo forem funcionarios do ISCTE-IUL ndo sdo elegiveis para realizarem uma mobilidade STA.

A Missdo de Ensino tem de decorrer numa universidade detentora de uma Carta Erasmus para o Ensino Superior
(Erasmus Charter for Higher Education - ECHE), localizada num dos paises do Programa, com a qual o ISCTE-IUL
tenha previamente celebrado um acordo bilateral ERASMUS+, que preveja a mobilidade de docentes para fins
de ensino e na drea de estudos em questao.

Consideram-se paises do Programa os Estados-Membros da Unido Europeia (UE) e Antiga Republica Jugoslava da
Maceddnia, Islandia, Listenstaine, Noruega e Turquia. A lista de universidades parceiras do ISCTE-IUL é
disponibilizada em https://www.iscte-iul.pt/conteudos/210/internacional .

O docente deverd participar na lecionacdo de unidades curriculares integradas em ciclos de estudos oficiais na
instituicao de acolhimento.


https://www.iscte-iul.pt/conteudos/210/internacional
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3. DURACAO DA MOBILIDADE

Nos termos do Programa, uma Missdo de Ensino ERASMUS+ pode ter uma duragdo minima de 2 dias e mdxima
de 2 meses (excluindo os dias de viagem, exceto se forem dias efetivos de aulas). Todavia, de forma a poder
beneficiar um maior nimero de docentes, o ISCTE-IUL ndo custeia mobilidades superiores a 5 dias de estadia.

O numero minimo de horas de lecionagdo previsto pelo Programa sdo 8 horas, sendo que se recomenda que
haja equilibrio entre o nimero de dias de mobilidade e o nimero de horas de ensino.

A data de inicio e a data de fim do periodo de mobilidade devera coincidir, respetivamente, com o primeiro dia
em que o docente devera estar presente na organizacdo de acolhimento e o ultimo dia em que o docente
deverd estar presente na organizacdo de acolhimento.

As missOes poderdo ser conjugadas com outras atividades, nomeadamente a monitorizacdo de estudantes, o
desenvolvimento de novos projetos de cooperacgao, a investigacdo ou atividades decorrentes de outros projetos.

As Missdes de Ensino a concurso realizar-se-3do, obrigatoriamente, até 31 de Maio de 2019 (o dia 31 tem de ser
o dia de regresso) e, obrigatoriamente, durante as atividades letivas da universidade de acolhimento.

4. PROCESSO DE CANDIDATURA
4.1 Existéncia de acordo ERASMUS+

O docente candidato a esta atividade devera primeiro verificar se existe um acordo ERASMUS+ valido com a
Universidade na qual pretende lecionar.

Caso nao exista, o proprio docente deverad contactar a universidade estrangeira para se certificar se ha
interesse na realiza¢ao da sua missao e, consequentemente, na celebragdao de uma parceria ERASMUS+. Se a
resposta for afirmativa, devera enviar as evidéncias da negocia¢do para o email agreements.iro@iscte.pt, bem
como os contactos da pessoa para a qual o GRI devera enviar o acordo para assinatura. Nessa mensagem
deverdo estar claramente identificados os cddigos da universidade de acolhimento e a drea de estudos a
contemplar no acordo.

e Llista das universidades elegiveis para o Programa (e respetivos cédigos Erasmus+) em:
https://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter _en

e (Cddigos ISCED-F 2013 (International Standard Classification of Education - Fields of Education and
Training) no seguinte link:
http://ec.europa.eu/education/resources/international-standard-classification-education-fields en

4.2 Candidatura

A candidatura deve ser submetida dentro dos prazos anunciados pelo GRI, mediante entrega ou envio dos
seguintes documentos:


mailto:agreements.iro@iscte.pt
https://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter_en
http://ec.europa.eu/education/resources/international-standard-classification-education-fields_en
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a) Ficha de Docente, preenchida e assinada.
b) Convite da universidade parceira, indicando a data prevista para a realizagdo da mobilidade).

4.3 Selegdo e seriacdo dos docentes

Para assegurar a participa¢do de um maior nimero de docentes, serd dada prioridade a quem se candidata pela
primeira vez.

Na seleccao dos docentes, serdo consideradas como prioritdrias as actividades de mobilidade que contribuam
para a consolidacdo e desenvolvimento das ligacdes entre Escolas ou departamentos e para a preparacao de
futuros projetos de cooperacao académica.

O docente selecionado devera discutir a possibilidade de criacdo das condicGes necessarias a preparacao de
ciclos de estudo em parceria e/ou em associacdo, estimular outras atividades de ensino conjuntas (cotutelas,
supervisdo conjunta de teses de mestrado/doutoramento e propor atividades que possam futuramente resultar
em projetos de interesse para ambas as partes.

Caso o numero de bolsas seja insuficiente para contemplar todos os candidatos, a Vice-Reitora para a
Internacionalizagdo e os coordenadores ERASMUS+ da drea cientifica do candidato, serdo os responsaveis por
determinar em que condi¢des e que docentes realizardo as missdes de ensino com o apoio financeiro
ERASMUS+.

O GRI informara os docentes candidatos, por correio eletrénico, do resultado do concurso.

4.4 Contactos com a universidade de acolhimento

Cabera ao docente estabelecer os contactos com a universidade parceira, de forma a acordar as datas e o
conteudo da sua missdo de ensino. Essa negociacdo é formalizada mediante o preenchimento e assinatura do
Programa da Missdo de Ensino (pelo docente candidato e pela universidade de acolhimento).

Este documento tem de ser entregue no GRI, obrigatoriamente, antes da missao ter inicio, uma vez que passa a
ser parte integrante do Contrato ERASMUS+.

5. CONCRETIZAGAO DA MISSAO DE ENSINO

5.1 Documentos

Até 1 més antes, face a data de realizacdo da missdo, e no maximo até dia 31 de Margo de 2019, o
docente deve enviar os documentos a seguir mencionados:

a) Programa da Missdo de Ensino/Staff Mobility for Teaching - Mobility agreement, preenchido e ja
assinado pela instituicdo de acolhimento (mediante troca de correspondéncia, por correio normal ou
eletrdnico, entre o docente e a instituicdo de acolhimento);
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b) Comprovativo de reserva de bilhete de avido (para verificacdo das datas exatas, para calculo da
subvencao).

As deslocacdes que forem realizadas por outros meios carecem de e-mail asseverando de quais as datas de
partida e de regresso e estdo sujeitas a aprovacao da Agéncia Nacional.

Ap0s ter rececionado os documentos acima mencionados, o GRI oficializa o processo de mobilidade: elabora o
pedido de pagamento da Bolsa e emite o Contrato de mobilidade ERASMUS+.

A celeridade do processo depende da data de formalizacdo da mobilidade, sendo que ndo ha garantia de
pagamento antecipado de bolsa para as missdes de ensino cujos documentos ndo sejam entregues
atempadamente.

5.2 Pedido de deslocagao em servigo

E da responsabilidade do docente fazer o seu préprio pedido de deslocagdo em servigo, através do formalismo
interno em pratica para o efeito.

6. BOLSA DE MOBILIDADE

O apoio financeiro necessario para a realizagdo das mobilidades é atribuido ao ISCTE-IUL, pela Agéncia Nacional
ERASMUS+ Educagdo e Formacdo (AN).

A bolsa de mobilidade é uma contribuicdo para as despesas de desloca¢do e subsisténcia durante o periodo de
ensino no estrangeiro (para fazer face as despesas adicionais incorridas com a deslocacdo), e o seu valor varia
em funcdo do pais de destino e da duracdo da estadia.

Para suportar a totalidade dos custos da mobilidade é normalmente necessario o recurso a outras fontes de
financiamento, como a contribuicdo do préprio docente, da Escola, de projetos de investigacdo, ou mesmo
apoio da universidade de acolhimento (nomeadamente em termos de alojamento), porquanto a Bolsa
ERASMUS+ é acumulavel com outro tipo de financiamentos que ndo o do Programa. Todavia, a subveng¢do nao
podera ser utilizada para cobrir custos semelhantes ja financiados pelo orgamento da Uniao Europeia.

O financiamento ERASMUS+ cobre apenas uma parte das mobilidades propostas, pelo que é possivel a
realizagdo de Missdes de Ensino sem bolsa: todas as mobilidades se poderao realizar independentemente de
serem ou nao financiadas pelo Programa - chamam-se mobilidades “sem subveng¢do” ou Missdes de Ensino
ERASMUS+ com “bolsa zero”.
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6.1 Valor da bolsa

A Bolsa ERASMUS+ tem como referéncia a tabela de bolsas definida pela Agéncia Nacional e integra duas
rubricas:

a) Apoio individual/ subsisténcia (Valor diario para subsisténcia _€ per diem)

E um montante fixo por pais de destino, calculado com base em valores de referéncia diarios, e de acordo com
a duragdo da mobilidade (dias uteis) indicada pelo préprio docente na Ficha de Docente e no Programa da
Missdo de Ensino (minimo de 2 dias).

O apoio individual é uma contribuicdo para cobrir despesas relacionadas com alojamento, alimentacao,
transportes locais (ex: do hotel para o local das aulas), seguro de viagem e quaisquer custos com cancelamento
de viagens, telecomunicacdes, internet e outros.

No processo de pagamento de bolsas serdo sempre respeitados os limites da Tabela de Bolsas de Mobilidade
Erasmus+, determinada pela AN. Os valores previstos na Tabela de Bolsas sao fixos.

Valores de subsisténcia, conforme Tabela de Bolsas publicada no link abaixo:

_Grupo A - Dinamarca, Irlanda, Holanda, Suécia, Reino Unido_125 €;

_Grupo B - Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Republica Checa, Finlandia, Franca, Grécia, Hungria, Islandia, Italia,
Liechtenstein, Luxemburgo, Noruega, Poldnia, Roménia, Turquia_ 110 €

_Grupo C - Antiga Republica Jugoslava da Maceddnia, Alemanha, Letdnia, Malta, Portugal, Eslovdquia,
Espanha_90 €

_Grupo D - Croacia, Estdnia, Lituania, Eslovénia_95 €

b) Viagem
E o valor da “banda” correspondente a distancia, em quilémetros, entre o ISCTE-IUL e a universidade de

acolhimento, calculada recorrendo a calculadora da Comissao Europeia:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm

O valor da “banda de distancia” é definido pela AN (que se prevé para o periodo 2014-2021), e é independente
do meio de transporte utilizado pelo docente e do valor real gasto pelo mesmo, ndo sendo por isso obrigado a
entregar os comprovativos de viagem.

Valores das Viagens (subvengdo por “bandas”):

_Distancias entre 10 e 99km: 20 €
_Distancias entre 100 e 499km: 180 €
_Distancias entre 500 e 1999 km: 275 €
_Distancias entre 2000 e 2999 km: 360 €
_Distancias entre 3000 e 3999 km: 530 €
_Distancias entre 4000 e 7999 km: 820 €
_Distancias maiores que 8000 km: 1.100 €


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
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A excecdo existe se a origem ou destino forem locais diferentes do que seria teoricamente expectdvel e essa
alteracdo tiver como consequéncia a mudancga da “banda de distancia” para um valor superior de viagem. Nesse
caso, o docente tera obrigatoriamente de entregar os taloes de embarque e a fatura do voo. Caso contrdrio,
prevalece o valor inferior de viagem.

6.2 Pagamento da bolsa

A bolsa de Docente ERASMUS+ serd paga através de transferéncia bancaria, para o NIB indicado na Ficha de
Docente e, em regra, antes da mobilidade se realizar. O valor da bolsa correspondera a soma do valor de “apoio
individual/subsisténcia” e de “viagem”. Para calculo do apoio individual serdo considerados apenas os dias
efetivos de aulas.

As despesas de viagem sé podem ser imputadas a uma Unica fonte de financiamento — se for a uma fonte que
ndo o Programa ERASMUS+, o docente tem de informar o GRI e ja ndo receberd o valor correspondente a
rubrica viagem.

No momento de pagamento da bolsa Erasmus+, o Programa da missdo de ensino (Staff Mobility for Teaching -
Mobility agreement), totalmente preenchido e assinado pelas partes, tem de constar do processo de
mobilidade, pois passa a fazer parte integrante do Contrato que o docente assinara.

7. ENCERRAMENTO DO PROCESSO DE MOBILIDADE. DOCUMENTOS FINAIS

O processo de mobilidade encerra apds entrega dos seguintes documentos finais, no maximo até 15 dias apds o
término da missao:

a) Certificado de Presenca, emitido pela universidade de acolhimento, indicando o nome do docente, as
datas efetivas de inicio e de fim da atividade letiva e o nimero de horas lecionadas;

b) Relatério final da Missdo de Ensino, submetido na mobility tool (plataforma da CE). O GRI informard o
docente sobre o link préprio para este efeito.

Nesta fase, podera haver lugar a retificagao do valor da Bolsa. O acerto implicard uma das seguintes situagdes:

a) Pagamento de complemento de bolsa - aplicavel a situagcbes em que a estimativa inicial tenha ficado
abaixo do efetivamente realizado e comprovado;

b) Devolugdo de verba pelo docente ao ISCTE-IUL - quando o numero de dias de ensino for inferior ao
inicialmente previsto e pago ao docente.
8. DISPOSICOES FINAIS

As duvidas suscitadas na execug¢do do presente regulamento e os casos omissos sdo submetidos a aprecia¢do do
pelouro juridico do ISCTE-IUL e ao Vice-Reitor para as RelagGes Internacionais.



