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GUIA DE SUBMISSAO
_>

A submissdo de estudos para apreciacdo por uma comissdo de ética visa a
promocdo da protecdo dos direitos dos/as participantes (seres humanos ou
animais), dos/as investigadores/as, e a integridade da producdo cientifica.
Em algumas situacdes, € condicdo necessdria para a obtencdo de
financiamentos e aceitacdo de publicacdes cientificas.

O que deve ser submetido a esta comissao?

= Projetos de investigacdo de 1° ciclo;

= Projetos de investigacdo de 2° ciclo associados, nomeadamente, &
elaboracdo da dissertacdo de mestrado;

= Projetos de investigacdo desenvolvidos no dmbito de atividades
pedagdgicas.

_>

= A submissdo e respetiva apreciacdo devem anteceder sempre o
inicio do processo de recolha dos dados.

= A submissdo deve ser efetuada num prazo mdximo de 10 dias até a
data da préxima reunido da comissdo especializada de ética.

» O prazo maximo para a emissdo de pareceres € recomendacoes
serd de 60 dias a contar da data de enfrada do pedido (a submissdo
sO € efetiva apods verificacdo da conformidade da mesma).

CIENCIAS SOCIAIS
E HUMANAS

=\ Que estudos deverdo ser submetidos para apreciagcao

ética?

= Os estudos que envolvam recolha de dados com participantes;

» Os estudos que tenham obtido apreciacdo ética por outra entidade,
devidamente comprovada, mas que pretendam ter também uma
apreciacdo por parte desta comissdo, devem fazer preenchimento do
formuldrio com indicacdo dessa informacdo e  respetivos
comprovativos.

» Os estudos que ndo envolvam participantes, que recorram apenas a
dados j& disponiveis em bases de dados publicas, ou que tenham obtido
aprovacdo ética por outra entidade, dispensam aprovacdo pela
Comissdo de Efica.

_>

O projeto deve ser submetido por via eletronica
(comissao.etica.ecsh@iscte-iul.pt), utilizando o formuldrio disponivel para o

efeito e que pode ser descarregado em Submissdo de Pedidos.

—} Quando termina o processo de submissGo?

Uma submissdo a Comissdo sé estd concluida quando o estudante recebe
o parecer final do projeto de investigacdo, acompanhado do niUmero do
processo. Este nUmero pode ser utilizado como referéncia na tese de
mestrado e em futuras publicacoes.

Quaisquer duvidas relativas a submissdo poderdo
ser esclarecidas através do endereco
comiss@o.etica.ecsh@iscte-iul.pt
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“ em ficheiros separados

1. Formuldrio de submissdo para apreciacdo — descarregar em Formuldrio de
submissdo

1.1. Se o estudo fratar dados pessoais, o formuldrio adicional respetivo -
descarregar em Questiondrio sobre tratamento dados pessoais

2. Modelo de consentimento informado — ver em Orientacoes e exemplos
para consentimentos informados

3. Modelo de debriefing — ver em Orientacoes para debriefing

4. Protocolo do estudo (procedimento de recolha de dados; questiondrios,
guides de entrevista ou de atividade, grelhas de registo/observacdo, entre
outros, devidamente identificados e em ficheiros separados).

5. Outros documentos considerados relevantes.
Por exemplo:

5.1. Quando hd envolvimento de terceiros (outra universidade/investigador
externo) na partiha de dados pessoais dos participantes — descarregar
Minuta de Acordo de Responsabilidade Conjunta.

5.2. Quando o estudante estd envolvido num projeto do seu orientador/a,
tendo de assinar um termo de responsabilidade... - descarregar Minuta do
Termo de Responsabilidade e confidencialidade do investigador/Estudante.

— Anonimizagdo no Qualtrics?

Para garantir que a participacdo é andnima durante a recolha de
informacdo no Qualtrics, a funcdo de anonimizacdo deve ser afivada, de
modo a ndo incluir informacdo de localizacdo e endereco de |IP.
Na pdgina principal do projecto na plataforma Qualtrics, abrir o campo
“Survey options” (Coluna simbolos lateral esquerda) e clicar OK na opcdo
“Security — Anonymize responses.

CIENCIAS SOCIAIS
E HUMANAS

Quais as regras de ética e protecdo de dados que devo

7 respeitar?

Deve conhecer e assegurar que o estudo estd em conformidade com as
disposicoes do Cddigo de Conduta Etica na Investigacdo do Iscte.

Quando o estudo trata dados pessoais, deve assegurar que o estudo estd
também em conformidade com as Orientacoes aos Investigadores sobre
Protecdo de Dados em Atividades de Investigacdo Cientifica e as
Recomendacdes de Seguranca e Dados Privados.
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A obtencdo de parecer favordvel por esta comissdo ndo dispensa ou
substitui a conformidade com requisitos especificos, nem quaisquer outras
obrigacdes legais/administrativas que possam colocar-se no édmbito da
investigacdo em causa.

E da responsabilidade de quem submete assegurar a autorizagcdo da
enfidade onde recolhe dados e analisar a possibilidade de existrem
requisitos  especificos, por exemplo, no que respeita a
recolha/armazenamento de dados em determinados contextos (por ex.,
processo inferno de autorizacdo em contextos escolares ou hospitalares).
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